國立臺北商業技術學院校外工讀登記表

公司統一編號： 29903203      　  填表日期： 2010 年 11   月 17   日

	機關名稱
	中國文化大學推廣教育部國際語言中心

	機關地址
	台北市忠孝東路1段41號

	機關性質
	文教

	聯 絡 人
	紀小姐
	E-mail
	twchi@sce.pccu.edu.tw

	聯絡電話
	2356-7356 Ext 7320
	傳  真
	2394-5876

	應徵職位
	行政助理
	薪  資
	時薪： 95      元／時

月薪：         元／月

	工作地點
	台北市忠孝東路1段41號
	福  利
	

	需求人數
	1 人

	學經歷需求
	不拘 (喜好學外語的同學, 工作有熱誠, 細心)


	工作內容
	1. 開課/結業相關行政工作
2. 學員聯絡,資料的分類及整理

3、郵寄信件&影印資料講義

4、文書處理與公告製作


	工作時間
	週一至週五

上班時段：17:00 /下班時段：20:00

	應徵截止日期
	2010. 12 月30日止

	應徵所需文件
	履歷表

	備        註
	


